
北京农学院硕士学位信息采集系统使用说明 

(学位申请人用) 

各位硕士学位申请人，请认真阅读本说明并录入和提交本人学位信息！ 

学位信息是学位申请、审核、证书打印、信息上报和学位认证的唯一重要依据。因此，提请各位申请人高度重视其重要性，按要求准确如实地输入信息，并对本人信息的正确性负责。 

我校采用教育部学位中心的“学位信息采集系统”采集学位信息。该采集系统面向四级管理，分别为单位管理员和学位类别管理员(由校学位办负责)、院系管理员、学生(学位申请人)。现将采集系统学生部分的使用和要求说明如下：

 一、采集系统登录 

登录网址：http://www.cdgdc.edu.cn/xwxxcj/10020/进入采集系统，也可从科学技术处（研究生部）网站登录，进入网站主页后点击右下方服务系统下的“学位信息采集系统（学生登录）”即可进入采集系统。输入用户名(本人学号)、初始密码(本人提供的身份证件号码)、校验码后，点击“登录”即可进入本人信息采集部分。 
二、信息录入 

1.修改个人信息  

登录系统后，学位申请人首先点击“修改密码”按钮修改初始密码，以保证信息安全。并点击“联系方式”按钮将本人联系方式录入，以便发现问题及时与您联系。
 2.输入学位信息 

学位信息分为基本信息、学位授予信息、学位论文信息、前置学位信息、获学位后去向信息和其他信息，请准确如实填写本人各项学位信息。 

需要输入或者修改确认自己的个人信息，请点击浏览界面上端“编辑模式”按钮，进入编辑模式。在编辑模式中显示输入框的项目（如论文题目等）直接进行输入，需要选择填报的项目（如性别等）请用鼠标双击进行选择。
 三、信息保存与提交 

在所填的信息未完成或信息不准确时，点击“暂时保存”按钮；当信息准确完整时，点击“正式提交”按钮则将把本人的信息提交到院系管理员-研究生秘书。提交后本人不能修改信息，如果发现信息有误，须向本院系管理员申请修改。 

申请人必须在规定时间前提交录入的信息。提交后表明学位申请人提交申请并对录入信息负责，学位申请人录入工作结束，下一步工作转至院系管理员。 

注意：1.在使用中，请勿使用刷新功能，否则将会退出学位信息输入模式。 

2.如学位申请人未在规定时间内提交，视为放弃本次学位申请。 

四、问题处理 

当本人录入信息内容不确定或有问题时，可向院系管理员咨询。
由于系统登录人数不确定，如果使用中出现系统不稳定情况，请稍后再试。
非常感谢各位申请人对我们工作的支持。预祝录入工作顺利完成！ 
联系电话：80799079          联系人：潘叶
北京农学院研究生部 

